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Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Perangkat 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima permintaan fasilitasi penyusunan Peta Proses Bisnis 

Perangkat Daerah melalui surat atau melalui media lainnya

Surat masuk terkait permintaan fasilitasi 

penyusunan Peta Proses Bisnis Perangkat 

Daerah

5 menit Agenda surat masuk

2 Membuat disposisi tindak lanjut atas permintaan fasilitasi 

penyusunan Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah

Surat masuk dan lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Menerima disposisi, selanjutnya ditindaklanjuti sesuai dengan 

isi surat dan arahan 

Surat masuk dan disposisi pimpinan 5 menit Isi surat dan disposisi ditindaklanjuti

4 Melakukan koordinasi dan membuat kesepakatan jadwal 

rencana pembahasan bersama Peta Proses Bisnis Perangkat 

Daerah yang akan disusun

Nomor telepon pihak pengusul dan jadwal 

kegiatan harian

10 menit Jadwal pembahasan bersama

5 Menyampaikan bahan-bahan penyusunan Peta Proses Bisnis 

Perangkat Daerah berupa regulasi terkait dan dokumen yang 

berkaitan lainnya

Regulasi dan dokumen lainnya yang berkaitan 

dengan Peta Proses Bisnis

5 menit Pdoman dan bahan penyusunan Peta 

Proses Bisnis telah diimilikinya oleh 

Perangkat Daerah

6 Menyusun draf Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah Bahan, pedoman dan kertas kerja Peta Proses 

Bisnis Perangkat Daerah

7 hari Tersusunnya draf Peta Proses Bisnis 

Perangkat Daerah

7 Menyampaikan draf Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah yang 

telah disusun

Draf Peta Proses Bisnis 5 menit Draf Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah 

telah dimiliki oleh Bagian Organisasi

8 Menganalisis dan menelaah draf Peta Proses Bisnis yang telah 

disusun 

Draf Peta Proses Bisnis 1 hari Hasil analisis dan telaahan draf Peta 

Proses Bisnis Perangkat Daerah

9 Melaporkan hasil analisis dan telaahan draf Peta Proses Bisnis 

Perangkat Daerah serta menyampaikan jadwal pembahasan 

bersama ke Kepala Bagian Organisasi 

Laporan hasil analisis dan telaahan draf Peta 

Proses Bisnis Perangkat Daerah serta jadwal 

pembahasan bersama

10 menit Arahan pimpinan

10 Pembahasan internal hasil analisis dan telaahan draf Peta 

Proses Bisnis Perangkat Daerah

Draf Peta Proses Bisnis dan hasil analisis draf 

Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah serta 

jadwal pembahasan bersama

15 menit Pemahaman bersama mengenai draf Peta 

Proses Bisnis Perangkat Daerah yang 

telah disusun

11 Melakukan reviu. Jika hasil analisis dan jadwal pembahasan 

disetujui, maka dilaksanakan pembahasan bersama pengusul. 

Jika tidak disetujui, maka dianalisis dan ditelaah ulang

Draf Peta Proses Bisnis dan hasil analisis draf 

Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah serta 

jadwal pembahasan bersama

5 menit Arahan pimpinan

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Tidak 

Ya 



 - 8 -

12 Melakukan pembahasan bersama draf Peta Proses Bisnis 

dengan pengusul 

Draf Peta Proses Bisnis dan hasil analisis draf 

Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah

3 jam Finalisasi draf Peta Proses Bisnis 

Perangkat Daerah

13 Menetapkan Peta Proses Bisnis Perangkat Daerah dengan 

Keputusan Bupati Ciamis 

Draf akhir Peta Proses Bisnis 2 hari Keputusan Bupati Ciamis yang 

ditandatangani oleh Kepala Perangkat 

Daerah tentang Penetapan Peta Proses 

Bisnis Perangkat Daerah
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Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Perangkat 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima permintaan fasilitasi penyusunan SOP AP Perangkat Daerah 

melalui surat atau melalui media lainnya

Surat masuk terkait permintaan fasilitasi 

penyusunan SOP AP Perangkat Daerah

5 menit Agenda surat masuk

2 Membuat disposisi tindak lanjut atas permintaan fasilitasi penyusunan 

SOP AP Perangkat Daerah

Surat masuk dan lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Menerima disposisi, selanjutnya ditindaklanjuti sesuai dengan isi surat 

dan arahan 

Surat masuk dan disposisi pimpinan 5 menit Isi surat dan disposisi ditindaklanjuti

4 Melakukan koordinasi dan membuat kesepakatan jadwal rencana 

pembahasan bersama SOP AP Perangkat Daerah yang akan disusun

Nomor telepon pihak pengusul dan jadwal 

kegiatan harian

10 menit Jadwal pembahasan bersama

5 Menyampaikan bahan-bahan penyusunan SOP AP Perangkat Daerah 

berupa regulasi terkait dan dokumen yang berkaitan lainnya

Regulasi dan dokumen lainnya yang 

berkaitan dengan SOP AP

5 menit Pdoman dan bahan penyusunan SOP AP 

telah diimilikinya oleh Perangkat Daerah

6 Menyusun draf SOP AP Perangkat Daerah Bahan, pedoman dan kertas kerja SOP AP 

Perangkat Daerah

7 hari Tersusunnya draf SOP AP Perangkat Daerah

7 Menyampaikan draf SOP AP Perangkat Daerah yang telah disusun Draf SOP AP 5 menit Draf SOP AP Perangkat Daerah telah 

dimiliki oleh Bagian Organisasi

8 Menganalisis dan menelaah draf SOP AP yang telah disusun Draf SOP AP 1 hari Hasil analisis dan telaahan draf SOP AP 

Perangkat Daerah

9 Melaporkan hasil analisis dan telaahan draf SOP AP Perangkat Daerah 

serta menyampaikan jadwal pembahasan bersama ke Kepala Bagian 

Organisasi 

Laporan hasil analisis dan telaahan draf 

SOP AP Perangkat Daerah serta jadwal 

pembahasan bersama

10 menit Arahan pimpinan

10 Pembahasan internal hasil analisis dan telaahan draf SOP AP Perangkat 

Daerah

Draf SOP AP dan hasil analisis draf SOP 

AP Perangkat Daerah serta jadwal 

pembahasan bersama

15 menit Pemahaman bersama mengenai draf SOP 

AP Perangkat Daerah yang telah disusun

11 Melakukan reviu. Jika hasil analisis dan jadwal pembahasan disetujui, 

maka dilaksanakan pembahasan bersama pengusul. Jika tidak disetujui, 

maka dianalisis dan ditelaah ulang

Draf SOP AP dan hasil analisis draf SOP 

AP Perangkat Daerah serta jadwal 

pembahasan bersama

5 menit Arahan pimpinan

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Tidak 

Ya 
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12 Melakukan pembahasan bersama draf SOP AP dengan pengusul Draf SOP AP dan hasil analisis draf SOP 

AP Perangkat Daerah

3 jam Finalisasi draf SOP AP Perangkat Daerah

13 Menetapkan SOP AP Perangkat Daerah dengan Keputusan Bupati Ciamis 

yang ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah

Draf akhir SOP AP 2 hari Keputusan Bupati Ciamis yang 

ditandatangani oleh Kepala Perangkat 

Daerah tentang Penetapan SOP AP 

Perangkat Daerah
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Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Perangkat 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima permintaan fasilitasi penyusunan Standar Pelayanan Perangkat 

Daerah melalui surat atau melalui media lainnya

Surat masuk terkait permintaan fasilitasi 

penyusunan Standar Pelayanan Perangkat 

Daerah

5 menit Agenda surat masuk

2 Membuat disposisi tindak lanjut atas permintaan fasilitasi penyusunan 

Standar Pelayanan Perangkat Daerah

Surat masuk dan lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Menerima disposisi, selanjutnya ditindaklanjuti sesuai dengan isi surat 

dan arahan 

Surat masuk dan disposisi pimpinan 5 menit Isi surat dan disposisi ditindaklanjuti

4 Melakukan koordinasi dan membuat kesepakatan jadwal rencana 

pembahasan bersama Standar Pelayanan Perangkat Daerah yang akan 

disusun

Nomor telepon pihak pengusul dan jadwal 

kegiatan harian

10 menit Jadwal pembahasan bersama

5 Menyampaikan bahan-bahan penyusunan Standar Pelayanan Perangkat 

Daerah berupa regulasi terkait dan dokumen yang berkaitan lainnya

Regulasi dan dokumen lainnya yang 

berkaitan dengan Standar Pelayanan

5 menit Pdoman dan bahan penyusunan Standar 

Pelayanan telah diimilikinya oleh Perangkat 

Daerah

6 Menyusun draf Standar Pelayanan Perangkat Daerah Bahan, pedoman dan kertas kerja Standar 

Pelayanan Perangkat Daerah

7 hari Tersusunnya draf Standar Pelayanan 

Perangkat Daerah

7 Menyampaikan draf Standar Pelayanan Perangkat Daerah yang telah 

disusun

Draf Standar Pelayanan 5 menit Draf Standar Pelayanan Perangkat Daerah 

telah dimiliki oleh Bagian Organisasi

8 Menganalisis dan menelaah draf Standar Pelayanan yang telah disusun Draf Standar Pelayanan 1 hari Hasil analisis dan telaahan draf Standar 

Pelayanan Perangkat Daerah

9 Melaporkan hasil analisis dan telaahan draf Standar Pelayanan Perangkat 

Daerah serta menyampaikan jadwal pembahasan bersama ke Kepala 

Bagian Organisasi 

Laporan hasil analisis dan telaahan draf 

Standar Pelayanan Perangkat Daerah serta 

jadwal pembahasan bersama

10 menit Arahan pimpinan

10 Pembahasan internal hasil analisis dan telaahan draf Standar Pelayanan 

Perangkat Daerah

Draf Standar Pelayanan dan hasil analisis 

draf Standar Pelayanan Perangkat Daerah 

serta jadwal pembahasan bersama

15 menit Pemahaman bersama mengenai draf 

Standar Pelayanan Perangkat Daerah yang 

telah disusun

11 Melakukan reviu. Jika hasil analisis dan jadwal pembahasan disetujui, 

maka dilaksanakan pembahasan bersama pengusul. Jika tidak disetujui, 

maka dianalisis dan ditelaah ulang

Draf Standar Pelayanan dan hasil analisis 

draf Standar Pelayanan Perangkat Daerah 

serta jadwal pembahasan bersama

5 menit Arahan pimpinan

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Tidak 

Ya 
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12 Melakukan pembahasan bersama draf Standar Pelayanan dengan 

pengusul 

Draf Standar Pelayanan dan hasil analisis 

draf Standar Pelayanan Perangkat Daerah

3 jam Finalisasi draf Standar Pelayanan Perangkat 

Daerah

13 Menetapkan Standar Pelayanan Perangkat Daerah dengan Keputusan 

Bupati Ciamis yang ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah

Draf akhir Standar Pelayanan 2 hari Keputusan Bupati Ciamis yang 

ditandatangani oleh Kepala Perangkat 

Daerah tentang Penetapan Standar 

Pelayanan Perangkat Daerah





- 16 -

Jabatan Fungsional 

atau Pelaksana

Kepala Bagian 

Organisasi

Sekretaris 

Daerah

Perangkat 

Daerah
Diskominfo Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menyusun draf surat koordinasi kepada 

Perangkat Daerah hal Inovasi Pelayanan 

Publik

Laptop dan Printer 30 menit Draf Surat Koordinasi 

2 Menyampaikan draf surat koordinasi hal 

Inovasi Pelayanan Publik kepada pimpinan

Draf Surat Koordinasi 5 menit Tersampaikannya draf Surat Koordinasi 

3 Menandatangani surat koordinasi kepada 

Perangkat Daerah hal Inovasi Pelayanan 

Publik

Draf Surat Koordinasi 5 menit Surat koordinasi telah ditandatangani

4 Menerima disposisi atas surat koordinasi 

kepada Perangkat Daerah hal Inovasi 

Pelayanan Publik

Lembar disposisi 5 menit Tindak lanjut atas disposisi pimpinan

5 Mendistribusikan surat koordinasi kepada 

Perangkat Daerah hal Inovasi Pelayanan 

Publik

Surat koordinasi kepada Perangkat 

Daerah hal Inovasi Pelayanan Publik

60 menit Diterimanya surat koordinasi oleh 

Perangkat Daerah

6 Menerima surat koordinasi hal Inovasi 

Pelayanan Publik

Surat koordinasi kepada Perangkat 

Daerah hal Inovasi Pelayanan Publik

5 menit Ditindaklanjutinya surat koordinasi

7 Menyampaikan data inovasi pelayanan 

publik di Perangkat Daerah

Data inovasi pelayanan publik di 

Perangkat Daerah

5 hari Data inovasi pelayanan publik di 

Perangkat Daerah telah disampaikan ke 

Bagian Organisasi

8 Pengumpulan dan pengolahan data inovasi 

pelayanan publik pada Perangkat Daerah 

Data inovasi pelayanan publik di 

Perangkat Daerah

5 hari Terinventarisasinya data inovasi 

pelayanan publik di Perangkat Daerah 

9 Melaporkan hasil pengumpulan dan 

pengolahan data inovasi pelayanan publik 

Data inovasi pelayanan publik di 

Perangkat Daerah

30 menit Data inovasi pelayanan publik di 

Perangkat Daerah telah dilaporkan dan 

disetujui pimpinan

10 Melakukan koordinasi dengan Diskominfo 

Kabupaten Ciamis terkait inovasi pelayanan 

publik

Data inovasi pelayanan publik di 

Perangkat Daerah

60 menit Data inovasi pelayanan publik di 

Perangkat Daerah diterima oleh 

Diskominfo untuk dipublikasikan

11 Menyajikan informasi inovasi pelayanan 

publik di Kabupaten Ciamis 

Website dan atau aplikasi 60 menit Terinformasikannya inovasi pelayanan 

publik Perangkat Daerah kepada 

masyarakat

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana
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Tim Akselerasi 

Peningkatan Kualitas 

Penyelenggaraan 

Pelayanan Publik

Sekretaris 

Daerah

Jabatan 

Fungsional 

atau 

Pelaksana

Kepala Bagian 

Organisasi

Perangkat 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menyusun instrumen monitoring dan 

evaluasi penyelenggaraan pelayanan 

publik pada Perangkat Daerah

Dokumen peraturan 

perundang-undangan terkait

1 hari Tersusunnya instrumen 

monev standar pelayanan 

Perangkat Daerah

2 Menyampaikan pemberitahuan 

pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

penyelenggaraan pelayanan publik pada 

Perangkat Daerah

Surat Sekretaris Daerah 

tentang Pemberitahuan 

Monev Standar Pelayanan

30 menit Terinformasikannya jadwal 

dan mekanisme monev 

standar pelayanan kepada 

PD

3 Melaksanakan monitoring dan evaluasi 

penyelenggaraan pelayanan publik pada 

Perangkat Daerah di lokasi layanan dan 

secara elektronik

Keputusan Bupati Ciamis 

tentang Pembentukan Tim 

Akselerasi Peningkatan 

Kualitas Penyelenggaraan 

Pelayanan Publik

1 hari Hasil monev standar 

pelayanan PD di lokasi 

layanan dan elektronik

Waktu pelaksanaan 

monev penyelenggaraan 

pelayanan publik pada 

PD disesuaikan dengan 

jadwal kegiatan anggota 

Tim

4 Mengolah data hasil  monitoring dan 

evaluasi penyelenggaraan pelayanan 

publik pada Perangkat Daerah

Lembar hasil monev 20 menit Terolahnya data hasil 

monev standar pelayanan 

PD 

5 Melaporkan hasil monitoring dan 

evaluasi penyelenggaraan pelayanan 

publik pada Perangkat Daerah kepada 

Kepala Bagian

Hasil olah data monev 

standar pelayanan PD

15 menit Laporan hasil monev 

standar pelayanan PD

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana
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Tim Akselerasi 

Peningkatan Kualitas 

Penyelenggaraan 

Pelayanan Publik

Sekretaris 

Daerah

Jabatan 

Fungsional 

atau 

Pelaksana

Kepala Bagian 

Organisasi

Perangkat 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

6 Melaporkan hasil monitoring dan 

evaluasi penyelenggaraan pelayanan 

publik pada Perangkat Daerah kepada 

Sekretaris Daerah

Nota Dinas tentang hasil 

monitoring dan evaluasi 

kepatuhan standar 

pelayanan Perangkat Daerah

15 menit Terlaporkannya hasil 

monev standar pelayanan 

PD

7 Menyampaikan hasil monitoring dan 

evaluasi penyelenggaraan pelayanan 

publik pada Perangkat Daerah

Surat Sekretaris Daerah 

tentang hasil monitoring 

dan evaluasi kepatuhan 

standar pelayanan 

Perangkat Daerah

15 menit Terinformasikannya hasil 

monev standar pelayanan 

kepada PD

8 Perangkat Daerah yang tidak memenuhi 

seluruh indikator, melakukan perbaikan 

untuk dilaporkan ke Sekda. 

Daftar kekurangan 

pemenuhan indikator 

standar pelayanan

10 hari Terpenuhinya seluruh 

indikator kepatuhan 

standar pelayanan PD

9 Menerima hasil monitoring dan evaluasi 

penyelenggaraan pelayanan publik pada 

Perangkat Daerah

Surat Sekretaris Daerah 

tentang hasil monitoring 

dan evaluasi kepatuhan 

standar pelayanan 

Perangkat Daerah

30 menit Kepala Perangkat Daerah 

mengetahui hasil monev 

standar pelayanan PD

Tidak 

Ya 
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Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Kepala Bagian 

Organisasi
Sekretaris Daerah Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menyiapkan bahan rencana kegiatan Pepatah 

Manis tahun berjalan

Regulasi terkait 3 hari Terkumpulnya bahan rencana kegiatan 

Pepatah Manis

2 Menyusun rencana kegiatan Pepatah Manis 

tahun berjalan

Bahan rencana kegiatan Pepatah Manis 3 hari Kerangka Acuan Kerja (KAK)

3 Melaporkan rencana kegiatan Pepatah Manis 

tahun berjalan pada pimpinan

Nota Dinas dan KAK 1 hari Terlaporkannya rencana kegiatan Pepatah 

Manis

4 Mendisposisi tindak lanjut atas rencana kegiatan 

Pepatah Manis 

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

5 Melaksanakan rapat koordinasi awal persiapan 

pelaksanaan Pepatah Manis dengan Perangkat 

Daerah terkait, Camat dan Kepala Desa yang 

menjadi lokus Pepatah Manis

Surat undangan dan paparan rencana 

kegiatan Pepatah Manis

2 jam Terkoordinasikannya persiapan 

pelaksanaan Pepatah Manis dengan 

Perangkat Daerah terkait, Camat dan 

Kepala Desa yang menjadi lokus Pepatah 

Manis

7 Menginventarisasi jenis produk layanan, 

kebutuhan sarana prasarana untuk pelaksanaan 

Pepatah Manis

Data dari Perangkat Daerah terkait 2 hari Terkumpulnya data untuk pelaksanaan 

Pepatah Manis

8 Melaksanakan koordinasi dengan Camat dan 

Kepala Desa lokasi kegiatan Pepatah Manis

Konsep teknis kegiatan Pepatah Manis 2 jam Terkoordinasikannya konsep teknis 

kegiatan Pepatah Manis

9 Meninjau dan memetakan lokasi Pepatah Manis Konsep teknis kegiatan Pepatah Manis 1 hari Lokasi pelaksanaan Pepatah Manis telah 

dipetakan

10 Melaksanakan rapat koordinasi akhir persiapan 

kegiatan Pepatah Manis dengan Perangkat 

Daerah terkait, Camat dan Kepala Desa yang 

menjadi lokus Pepatah Manis

Surat undangan dan paparan persiapan 

akhir kegiatan Pepatah Manis

2 jam Terkoordinasikannya persiapan akhir 

Pepatah Manis dengan Perangkat Daerah 

terkait, Camat dan Kepala Desa yang 

menjadi lokus Pepatah Manis

11 Melaporkan hasil rapat koordinasi akhir 

persiapan kegiatan Pepatah Manis kepada 

pimpinan

Nota Dinas 1 hari Terlaporkannya hasil rapat koordinasi akhir 

persiapan kegiatan Pepatah Manis kepada 

pimpinan

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana
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12 Mendisposisi tindak lanjut atas laporan hasil 

rapat koordinasi akhir persiapan kegiatan 

Pepatah Manis

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

13 Menerima disposisi tindak lanjut atas laporan 

hasil rapat koordinasi akhir persiapan kegiatan 

Pepatah Manis

Lembar disposisi 5 menit Rencana tindak lanjut

14 Melaksanakan kegiatan Pepatah Manis dengan 

Tim

Kelengkapan dan sarana prasarana 

pendukung

1 hari Terlayaninya masyarakat 

15 Melaksanakan evaluasi pelaksanaan Pepatah 

Manis

Data dan informasi hasil pelaksanaan 

Pepatah Manis

2 jam Terevaluasinya pelaksanaan Pepatah Manis

16 Menyusun dokumen laporan pelaksanaan 

kegiatan Pepatah Manis

Data dan informasi hasil pelaksanaan 

dan hasil evaluasi Pepatah Manis

3 hari Dokumen laporan pelaksanaan kegiatan 

Pepatah Manis

17 Melaporkan hasil pelaksanaan kegiatan Pepatah 

Manis kepada pimpinan

Nota Dinas dan dokumen laporan 

pelaksanaan kegiatan Pepatah Manis

1 hari Terlaporkannya hasil pelaksanaan kegiatan 

Pepatah Manis kepada pimpinan

18 Menerima disposisi sebagai bahan evaluasi 

pelaksanaan Pepatah Manis selanjutnya

Lembar Disposisi 5 menit Rencana tindak lanjut
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Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Kepala Bagian 

Organisasi
Sekretaris Daerah 

Perangkat Daerah 

terkait
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menentukan instrumen SKM Dokumen PermenPAN-RB Nomor 14 Tahun 

2017 tentang  Pedoman Penyusunan Survei 

Kepuasan Masyarakat Unit Penyelenggara 

Pelayanan Publik

60 menit Adanya instrumen SKM

2 Menentukan lokasi, waktu pengumpulan data dan 

responden

Dokumen PermenPAN-RB Nomor 14 Tahun 

2017 tentang  Pedoman Penyusunan Survei 

Kepuasan Masyarakat Unit Penyelenggara 

Pelayanan Publik

60 menit Lokasi, waktu pengumpulan data dan 

responden telah ditentukan

3 Menyusun draf surat pemberitahuan pelaksanaan 

SKM ke Perangkat Daerah

Draf surat 15 menit Tersusunnya draf surat pemberitahuan 

pelaksanaan SKM ke Perangkat Daerah

4 Menyampaikan draf surat pemberitahuan 

pelaksanaan SKM ke Perangkat Daerah pada 

Pimpinan untuk ditandatangani

Nota Dinas dan Draf surat 1 hari Tersampaikannya draf surat kepada 

pimpinan

5 Mendatangani surat pemberitahuan pelaksanaan 

SKM ke Perangkat Daerah 

Draf surat 5 menit Surat telah ditandatangani

6 Menerima disposisi pimpinan untuk tindak lanjut 

pelaksanaan SKM

Lembar disposisi 5 menit Diterimanya disposisi pimpinan

7 Mendistribusikan surat pemberitahuan 

pelaksanaan SKM ke Perangkat Daerah 

Surat 60 menit Diterimanya surat oleh Perangkat Daerah 

8 Mengumpulkan data SKM Kuesioner SKM dan Responden Perbulan/

Pertriwulan/

Pertahun

Terkumpulkannya data dari responden

9 Menyampaikan data SKM Data hasil SKM 7 hari Diterimanya data hasil SKM oleh Bagian 

Organisasi

10 Mengolah data SKM Data hasil SKM 10 hari Data hasil SKM telah diolah dan 

diklasifikasikan 

11 Menganalisis data hasil SKM Data hasil SKM 10 hari Teranalisisnya data hasil SKM

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana
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12 Mereviu analisis data hasil SKM Analisis hasil SKM 1 hari Analisis hasil SKM telah direviu

13 Melaporkan hasil analisis data SKM Nota Dinas 1 hari Terlaporkannya hasil analisis data SKM pada 

pimpinan

14 Mendisposisi hasil analisis data SKM untuk 

dilaporkan ke Menteri PAN-RB

Lembar disposisi 10 menit Arahan pimpinan

15 Mendisposisi hasil analisis data SKM untuk 

ditindaklanjuti dengan penyusunan Dokumen 

Laporan

Lembar disposisi 10 menit Arahan pimpinan

16 Menyusun dokumen laporan hasil SKM 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

Data hasil SKM yang telah diolah dan 

dianalisis

15 hari Dokumen laporan hasil SKM Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

17 Menyusun draf surat pemberitahuan hasil SKM ke 

Perangkat Daerah

Data hasil SKM yang telah diolah dan 

dianalisis

15 menit Draf Surat Pemberitahuan Hasil SKM ke 

Perangkat Daerah

18 Menyampaikan draf surat pemberitahuan hasil 

pelaksanaan SKM pada Perangkat Daerah kepada 

pimpinan 

Data hasil SKM yang telah diolah dan 

dianalisis

5 menit Draf surat pemberitahuan hasil pelaksanaan 

SKM ke Perangkat Daerah 

19 Menyampaikan draf surat pengantar penyampaian 

laporan hasil SKM Pemerintah Kabupaten Ciamis 

kepada pimpinan

Data hasil SKM yang telah diolah dan 

dianalisis

5 menit Draf surat pengantar penyampaian laporan 

hasil SKM Pemerintah Kabupaten Ciamis

20 Menyampaikan dokumen laporan hasil SKM 

Pemerintah Kabupaten Ciamis kepada pimpinan

Dokumen laporan hasil SKM Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

5 menit Tersampaikannya dokumen laporan hasil 

SKM Pemerintah Kabupaten Ciamis kepada 

pimpinan

21 Menyampaikan hasil pelaksanaan SKM ke 

Perangkat Daerah 

Surat Pemberitahuan Hasil SKM ke 

Perangkat Daerah

60 menit Tersampaikannya Hasil SKM ke Perangkat 

Daerah

22 Menyampaikan laporan hasil pelaksanaan SKM 

Pemerintah Kabupaten Ciamis kepada Menteri 

PAN-RB

Surat Pengantar dan dokumen laporan hasil 

SKM Pemerintah Kabupaten Ciamis

1 hari Terlaporkannya hasil pelaksanaan SKM 

Pemerintah Kabupaten Ciamis ke Menteri 

PAN-RB
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Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima Permendagri tentang Pakaian Dinas ASN di 

Lingkungan Pemerintah Daerah atau adanya disposisi 

pimpinan

Dokumen Permendagri tentang Pakaian Dinas 

ASN di Lingkungan Pemerintah Daerah atau 

adanya disposisi pimpinan

5 menit Diterimanya informasi tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah 

Daerah atau diterimanya disposisi 

pimpinan

2 Membuat disposisi tindak lanjut atas Permendagri tentang 

Pakaian Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah Daerah atau 

arahan terhadap disposisi pimpinan

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Menerima disposisi, selanjutnya ditindaklanjuti sesuai dengan 

arahan 

Disposisi pimpinan 5 menit Disposisi ditindaklanjuti

4 Studi referensi/literatur terkait kebijakan Pakaian Dinas ASN 

di Lingkungan Pemerintah Daerah

Dokumen regulasi terkait 1 hari Terkumpulnya bahan penyusunan 

dokumen kebijakan Pakaian Dinas ASN 

di Lingkungan Pemerintah Daerah

5 Melakukan koordinasi dengan Perangkat Daerah terkait Daftar OPD teknis yang berkaitan dengan 

kebijakan Pakaian Dinas ASN di Lingkungan 

Pemerintah Daerah

1 hari Terkoordinasikannya rencana 

penyusunan kebijakan Pakaian Dinas 

ASN di Lingkungan Pemerintah Daerah

6 Menyusun draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian Dinas 

ASN di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis

Dokumen regulasi terkait dan catatan hasil 

koordinasi dengan OPD teknis terkait

14 hari Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pakaian Dinas ASN di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

7 Melaporkan draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

5 menit Terlaporkannya draf Peraturan Bupati 

Ciamis tentang Pakaian Dinas ASN di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Ciamis

8 Menerima draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian Dinas 

ASN di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis 

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

5 menit Masukan, koreksi dan arahan 

9 Melakukan reviu. Jika draf yang telah disusun tidak disetujui, 

maka dikembalikan untuk diperbaiki. Jika setuju, selanjutnya 

dibahas bersama Perangkat Daerah terkait

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

5 menit Arahan 

10 Melakukan permbahasan bersama Perangkat Daerah terkait 

mengenai draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian Dinas 

ASN di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis yang telah 

disusun

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

3 jam Seluruh pihak terkait sepakat mengenai 

draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pakaian Dinas ASN di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis yang 

telah disusun

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Tidak 

Ya 
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11 Finalisasi draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian Dinas 

ASN di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

1 hari Draf terakhir Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pakaian Dinas ASN di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Ciamis

12 Menyampaikan draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Pakaian 

Dinas ASN di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis ke 

Bagian Hukum 

Nota Dinas dan draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pakaian Dinas ASN di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

5 menit Tanda terima penyampaian draf 

Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pakaian Dinas ASN di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis
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Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima informasi Pedoman Tata Naskah 

Dinas di Lingkungan Pemerntah Daerah

Dokumen Permendagri tentang Pedoman 

Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Daerah

5 menit Diterimanya informasi Pedoman Tata 

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerntah 

Daerah

2 Membuat disposisi tindak lanjut atas 

Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Daerah 

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Menerima disposisi, selanjutnya 

ditindaklanjuti sesuai dengan arahan 

Disposisi pimpinan 5 menit Disposisi ditindaklanjuti

4 Studi referensi/literatur terkait kebijakan 

pedoman tata naskah dinas

Dokumen regulasi terkait 1 hari Terkumpulnya bahan penyusunan 

dokumen kebijakan pedoman tata 

naskah dinas

5 Melakukan koordinasi dengan Perangkat 

Daerah teknis terkait

Daftar OPD teknis yang berkaitan dengan 

tata naskah dinas

1 hari Terkoordinasikannya rencana 

penyusunan pedoman tata naskah dinas

6 Menyusun draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis

Dokumen regulasi terkait dan catatan hasil 

koordinasi dengan OPD teknis terkait

14 hari Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pedoman Tata Naskah Dinas di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Ciamis

7 Melaporkan draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

5 menit Terlaporkannya draf Peraturan Bupati 

Ciamis tentang Pedoman Tata Naskah 

Dinas di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

8 Menerima draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis 

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

5 menit Masukan, koreksi dan arahan 

9 Melakukan reviu. Jika draf yang telah 

disusun tidak disetujui, maka dikembalikan 

untuk diperbaiki. Jika setuju, selanjutnya 

dibahas bersama Perangkat Daerah teknis 

terkait

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

5 menit Arahan dan keputusan

10 Melakukan pembahasan bersama Perangkat 

Daerah teknis mengenai draf Peraturan 

Bupati tentang Pedoman Tata Naskah Dinas 

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis 

yang telah disusun

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

3 jam Seluruh pihak terkait sepakat mengenai 

draf Peraturan Bupati tentang Pedoman 

Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis yang 

telah disusun

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Tidak 

Ya 
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11 Finalisasi draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis

Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Ciamis

1 hari Draf terakhir Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Ciamis

12 Menyampaikan draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis ke 

Bagian Hukum 

Nota Dinas dan draf Peraturan Bupati 

Ciamis tentang Pedoman Tata Naskah Dinas 

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Ciamis

5 menit Tanda terima draf Peraturan Bupati 

Ciamis tentang Pedoman Tata Naskah 

Dinas di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Ciamis
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JF/Pelaksana
Perangkat 

daerah

Kepala 

Bagian 

Organisasi

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Membuat Surat tentang permintaan 

Data Anjab dan ABK dan 

menyampaikan kepada Perangkat 

Daerah

Surat Pemberitahuan terkait pengisian 

Anjab dan ABK

30 menit Tersampaikannya surat permintaan 

penyusunan Anjab dan ABK Perangkat 

Daerah

2 Melaksanakan desk/pendampingan 

penyusunan anjab ABK pada aplikasi 

siANJAB

1. Laptop

2. Data kepegawaian dan informasi 

jabatan

3. Kertas Kerja

1 Minggu Data penyusunan anjab ABK pada 

aplikasi siANJAB

3 OPD menyusun anjab ABK 1. Laptop

2. Data kepegawaian dan informasi 

jabatan

3. Kertas Kerja

1 minggu data anjab ABK

4 Menerima data hasil input 

penyusunan anjab ABK perangkat 

daerah

Data hasil anjab ABK 10 menit hasil input anjab ABK

5 Mengevaluasi hasil input Anjab dan 

ABK Perangkat Daerah

Dokumen Anjab dan ABK 1-2 hari data hasil evaluasi

6 Mengkoordinasikan perbaikan atas 

hasil evaluasi

Hasil evaluasi 1 hari data hasil evaluasi

7 Menyusun nota dinas dan Draft 

Keputusan Bupati mengenai Anjab 

dan ABK

Draf dokumen anjab ABK 30 menit Tersusunnya  nota dinas dan Draft 

Keputusan Bupati tentang Anjab dan 

ABK

8 Merivisi persetujuan nota dinas 

penyusunan Kepbup Anjab dan ABK

Tersusunnya  nota dinas dan Draft 

Keputusan Bupati tentang Anjab dan 

ABK

30 menit Nota dinas dan draf

9 Menandatangani persetujuan nota 

dinas penyusunan Kepbup Anjab dan 

ABK

Nota Dinas Keputusan Bupati tentang 

Analisis Jabatan dan ABK Pernagkat 

Daerah

15 menit Tersusunnya Nota Dinas 

Penandatanganan Draft Keputusan 

Bupati tentang Anjab dan ABK

10 Menyampaikan nota dinas dan draft 

kepbub anjab ABK ke Bagian Hukum

Nota Dinas Keputusan Bupati tentang 

Analisis Jabatan dan ABK Pernagkat 

Daerah

1 bulan Tersusunnya Keputusan Bupati tentang 

Anjab dan ABK

No Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Revisi 

Disetujui 

Ya 

Tidak 
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JF/Pelaksana

Kepala 

Bagian 

Organisasi

Perangkat 

Daerah
Bupati Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menyusun rencana kegiatan pendampingan 

penyusunan Standar Kompetensi Jabatan (SKJ)

Regulasi terkait 1 hari Kerangka Acuan Kerja (KAK)

2 Melaksanakan bimbingan teknis penyusunan 

Standar Kompetensi Jabatan bagi pengelola 

kepegawaian Perangkat Daerah

Surat Undangan Bimtek dan 

Pendampingan Penyusunan 

Standar Kompetensi Jabatan 

di Lingkungan Pemerintah 

Kab. Ciamis

3 hari Terinputnya SKJ ke dalam 

aplikasi siANJAB Manis meliputi 

kompetensi manajerial, sosio 

kultural dan teknis

3 Melaksanakan fasilitasi penyusunan Standar 

Kompetensi Jabatan Perangkat Daerah pada 

aplikasi siANJAB CIAMIS

Draf data SKJ Perangkat 

Daerah

30 menit Perbaikan input SKJ ke dalam 

aplikasi siANJAB Manis meliputi 

kompetensi manajerial, sosio 

kultural dan teknis

4 Menyusun Standar Kompetensi Jabatan pada 

aplikasi siANJAB CIAMIS

Draf data SKJ Perangkat 

Daerah

3 hari Tersusunnya draf SKJ Perangkat 

Daerah

5 Menerima data hasil input penyusunan SKJ 

Perangkat Daerah

Draf SKJ Perangkat Daerah 5 menit Terinventarisasinya data SKJ 

Perangkat Daerah

6 Mereviu hasil input SKJ Perangkat Daerah Draf SKJ Perangkat Daerah 3 hari Hasil reviu draf SKJ Perangkat 

Daerah

7 Melaporkan hasil penyusunan SKJ kepada 

Kepala Bagian

Draf SKJ Perangkat Daerah 

yang telah direviu

15 menit Terlaporkannya hasil penyusunan 

SKJ Perangkat Daerah

8 Melaporkan hasil penyusunan SKJ kepada 

pimpinan

Laporan hasil reviu SKJ 

Perangkat Daerah

1 hari Laporan finalisasi hasil 

penyusunan SKJ Perangkat 

Daerah

9 Menyampaikan hasil penyusunan SKJ kepada 

MenteriPAN-RB untuk mendapatkan 

rekomendasi

Dokumen SKJ Perangkat 

Daerah

1 hari Surat Pengantar Penyampaian 

Dokumen SKJ Perangkat Daerah

10 Menerima hasil rekomendasi MenteriPAN-RB 

atas SKJ Pemerintah Kabupaten Ciamis, jika 

ada revisi maka diperbaiki, jika tidak revisi 

maka ketahap selanjutnya

Surat rekomendasi MenPAN-

RB 

6 bulan Penetapan SKJ Perangkat Daerah Situasional

11 Menerima disposisi hasil rekomendasi 

MenteriPAN-RB atas SKJ Pemerintah 

Kabupaten Ciamis

Lembar Disposisi atas Surat 

rekomendasi MenPAN-RB 

1 hari Arahan tindak lanjut atas Surat 

rekomendasi MenPAN-RB 

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Revisi 

Disetujui 

Revisi 

Disetujui 
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12 Menyusun nota dinas usulan Draft Keputusan 

Bupati mengenai Standar Kompetensi Jabatan

Dokumen SKJ Perangkat 

Daerah

3 hari Draf Nota Dinas mengenai Draf 

Keputusan Bupati mengenai 

Standar Kompetensi Jabatan

13 Mereviu nota dinas usulan Draft Keputusan 

Bupati mengenai Standar Kompetensi Jabatan

Draf Nota Dinas mengenai 

Draf Keputusan Bupati 

mengenai Standar Kompetensi 

Jabatan

1 hari Draf Nota Dinas Koordinasi 

dengan Bagian Hukum

14 Menandatangani nota dinas usulan Draft 

Keputusan Bupati mengenai Standar 

Kompetensi Jabatan

Draf Nota Dinas mengenai 

Draf Keputusan Bupati 

mengenai Standar Kompetensi 

Jabatan

5 menit Tertandatanganinya Nota Dinas 

Koordinasi dengan Bagian Hukum

15 Menyampaikan nota dinas usulan Draft 

Keputusan Bupati mengenai Standar 

Kompetensi Jabatan

Nota Dinas 5 menit Diterimanya nota dinas usulan 

Draft Keputusan Bupati mengenai 

Standar Kompetensi Jabatan

Ya 

Tidak 
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Kepala Bagian 

Organisasi
JF/Pelaksana Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima disposisi pimpinan atas usulan 

perubahan SOTK Perangkat Daerah

Disposisi pimpinan 1 hari Tindak lanjut

2 Melakukan kajian internal atas usulan 

perubahan SOTK Perangkat Daerah

Dokumen usulan perubahan SOTK 

PD

1 hari Hasil kajian

3 Melaporkan hasil kajian internal atas usulan 

perubahan SOTK Perangkat Daerah

Hasil kajian 30 menit Nota Dinas atas hasil kajian

4 Melaksanakan pembahasan atas usulan 

perubahan SOTK Perangkat Daerah dengan Tim 

Penataan Kelembagaan Perangkat Daerah

Surat Undangan pembahasan dan 

Dokumen usulan perubahan SOTK 

PD

3 jam Hasil pembahasan dengan 

Tim Penataan Kelembagaan

5 Melaporkan hasil pembahasan dengan Tim 

Penataan Kelembagaan Perangkat Daerah 

kepada Pimpinan

Hasil pembahasan dengan Tim 

Penataan Kelembagaan

1 hari Nota Dinas

6 Menerima disposisi dari pimpinan atas hasil 

pembahasan dengan Tim Penataan 

Kelembagaan Perangkat Daerah, jika tidak 

disetujui maka tidak dilanjutkan, jika disetujui 

maka dilanjutkan ketahap selanjutnya

Lembar disposisi pimpinan atas hasil 

pembahasan dengan Tim Penataan 

Kelembagaan Perangkat Daerah

1 hari Tindak lanjut jika disetujui

7 Menyusun draf Peraturan Bupati tentang SOTK 

Perangkat Daerah

Dokumen usulan perubahan SOTK 

PD

7 hari Draf Peraturan Bupati 

tentang SOTK Perangkat 

Daerah

8 Melaporkan draf Peraturan Bupati tentang SOTK 

Perangkat Daerah

Draf Peraturan Bupati tentang SOTK 

Perangkat Daerah

30 menit Nota Dinas

9 Mereviu draf Peraturan Bupati tentang SOTK 

Perangkat Daerah

Draf Peraturan Bupati tentang SOTK 

Perangkat Daerah

1 hari Nota Dinas

10 Menyampaikan Nota Dinas usulan Peraturan 

Bupati tentang SOTK Perangkat Daerah ke 

Bagian Hukum

Nota Dinas usulan Peraturan Bupati 

tentang SOTK Perangkat Daerah

5 menit Proses lebih lanjut di Bagian 

Hukum

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Revisi 

Disetujui 
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Kepala Bagian 

Organisasi
JF/Pelaksana Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima disposisi pimpinan atas usulan perubahan 

Tugas dan Fungsi Perangkat Daerah

Disposisi pimpinan 1 hari Tindak lanjut

2 Melakukan kajian internal atas usulan perubahan 

Tugas dan Fungsi Perangkat Daerah

Dokumen usulan perubahan Tugas 

dan Fungsi Perangkat Daerah

1 hari Hasil kajian

3 Melaporkan hasil kajian internal atas usulan 

perubahan Tugas dan Fungsi Perangkat Daerah

Hasil kajian 30 menit Nota Dinas atas hasil kajian

4 Melaksanakan pembahasan atas usulan perubahan 

tugas dan fungsi Perangkat Daerah dengan Tim 

Penataan Kelembagaan Perangkat Daerah

Surat Undangan pembahasan dan 

Dokumen usulan perubahan Tugas 

dan Fungsi Perangkat Daerah

3 jam Hasil pembahasan dengan Tim 

Penataan Kelembagaan

5 Melaporkan hasil pembahasan dengan Tim Penataan 

Kelembagaan Perangkat Daerah kepada Pimpinan

Hasil pembahasan dengan Tim 

Penataan Kelembagaan

1 hari Nota Dinas

6 Menerima disposisi dari pimpinan atas hasil 

pembahasan dengan Tim Penataan Kelembagaan 

Perangkat Daerah, jika tidak disetujui maka tidak 

dilanjutkan, jika disetujui maka dilanjutkan ketahap 

selanjutnya

Lembar disposisi pimpinan atas hasil 

pembahasan dengan Tim Penataan 

Kelembagaan Perangkat Daerah

1 hari Tindak lanjut jika disetujui

7 Menyusun draf Peraturan Bupati tentang Tugas dan 

Fungsi Perangkat Daerah

Dokumen usulan perubahan Tugas 

dan Fungsi Perangkat Daerah

7 hari Draf Peraturan Bupati tentang 

Tugas dan Fungsi Perangkat 

Daerah Perangkat Daerah

8 Melaporkan draf Peraturan Bupati tentang Tugas dan 

Fungsi Perangkat Daerah

Draf Peraturan Bupati tentang Tugas 

dan Fungsi Perangkat Daerah

30 menit Nota Dinas

9 Mereviu draf Peraturan Bupati tentang Tugas dan 

Fungsi Perangkat Daerah

Draf Peraturan Bupati tentang Tugas 

dan Fungsi Perangkat Daerah

1 hari Nota Dinas

10 Menyampaikan Nota Dinas usulan Peraturan Bupati 

tentang Tugas dan Fungsi Perangkat Daerah ke 

Bagian Hukum

Nota Dinas usulan Peraturan Bupati 

tentang Tugas dan Fungsi Perangkat 

Daerah

5 menit Proses lebih lanjut di Bagian 

Hukum

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Revisi 

Disetujui 
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JF/Pelaksana

Kepala 

Bagian 

Organisasi

Sekretaris 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menyusun rencana kegiatan Pembinaan, Penataan dan 

Evaluasi Kelembagaan Perangkat Daerah

Kerangka Acuan Kerja 3 hari Rencana kegiatan

2 Melaporkan rencana kegiatan Pembinaan, Penataan dan 

Evaluasi Kelembagaan Perangkat Daerah

Nota Dinas tentang Rencana 

kegiatan

30 menit Arahan untuk rencana kegiatan

3 Menyetujui rencana kegiatan Pembinaan, Penataan dan 

Evaluasi Kelembagaan Perangkat Daerah

Disposisi 30 menit Rencana kegiatan disetujui

4 Melakukan sosialisasi tentang kegiatan Pembinaan, 

Penataan dan Evaluasi Kelembagaan Perangkat Daerah 

Surat Undangan Sosialisasi tentang 

kegiatan Pembinaan, Penataan dan 

Evaluasi Kelembagaan Perangkat 

Daerah 

1 hari Laporan hasil Sosialisasi tentang 

kegiatan Pembinaan, Penataan 

dan Evaluasi Kelembagaan 

Perangkat Daerah 

5 Menyebarkan kuesioner Pembinaan, Penataan dan Evaluasi 

Kelembagaan Perangkat Daerah 

Surat Sekretaris Daerah tentang 

Pelaksanaan Pembinaan, Penataan 

dan Evaluasi Kelembagaan 

Perangkat Daerah 

1 hari Terdistribusikannya  kuesioner 

Pembinaan, Penataan dan 

Evaluasi Kelembagaan Perangkat 

Daerah 

6 Menerima data hasil pengisian kuesioner dari Perangkat 

Daerah

Data hasil pengisian kuesioner dari 

Perangkat Daerah

14 hari Terineventarisasinya hasil isian 

kuesioner dari Perangkat Daerah

7 Mengolah data hasil pengisian kuesioner dari Perangkat 

Daerah

Data hasil pengisian kuesioner dari 

Perangkat Daerah

7 hari Data hasil pengolahan kuesioner

8 Melakukan analisis data hasil pengisian kuesioner Informasi hasil pengolahan data 

kuesioner

2 hari Nota Dinas 

9 Melaporan hasil analisis data hasil pengisian kuesioner Nota Dinas Laporan hasil analisis 

data hasil pengisian kuesioner

1 hari Reviu atas Nota Dinas Laporan 

hasil analisis data hasil pengisian 

kuesioner

10 Mereviu hasil analisis data hasil pengisian kuesioner, jika 

ada revisi maka diperbaiki, jika disetujui makan lanjut 

ketahap selanjutnya

Nota Dinas Laporan hasil analisis 

data hasil pengisian kuesioner

1 hari Reviu laporan hasil analisis data 

pengisian kuesioner

11 Menyusun dokumen laporan hasil Pembinaan, Penataan 

dan Evaluasi Kelembagaan Perangkat Daerah

Nota Dinas Laporan hasil analisis 

data hasil pengisian kuesioner 

pasca reviu

1 hari Nota Dinas 

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Revisi 

Disetujui 
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12 Menyampaikan dokumen laporan hasil Pembinaan, 

Penataan dan Evaluasi Kelembagaan Perangkat Daerah 

kepada pimpinan 

Nota Dinas 1 hari Arahan pimpinan

13 Melaporkan hasil evaluasi kelembagaan ke Menteri PAN-RB Surat Pengantar Pelaporan Hasil 

Evaluasi Kelembagaan

1 hari Terlaporkannya Hasil Evaluasi 

Kelembagaan
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Kepala 

Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional 

atau 

Pelaksana

PN WL LHKPN 

Ekskutif
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima informasi Tahun Pelaporan  Penyampaian 

LHKPN 

Dokumen atau Surat dari Komisi 

Pemberantasan Korupsi (KPK)

5 menit Diterimanya informasi ahun 

Pelaporan  Penyampaian LHKPN 

2 Membuat disposisi tindak lanjut atas akun Pelaporan  

Penyampaian LHKPN 

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Menerima disposisi, selanjutnya ditindaklanjuti sesuai 

dengan arahan 

Disposisi pimpinan 5 menit Disposisi ditindaklanjuti

4 Menyusun Data PN WL LHKPN  dan Master Jabatan Dokumen data  dan master jabatan PN 

WL LHKPN

5 hari Terkumpulnya data PN WL LHKPN 

dan tersedianya master jabatan PN 

WL LHKPN

5 Melaporkan hasil pendataan PN WL LHKPN dan 

Master Jabatan

Daftar PN WL LHKPN dan Master 

Jabatan

1 hari Terlaporkannya data PN WL LHKPN 

dan Master Jabatan

6 Melakukan koordinasi dengan PN WL LHKPN Surat Pemberitahuan Pengisian LHKPN 60 menit Tersampaikannya surat 

pemberitahuan pengisian LHKPN

7 Melakukan pelaporan LHKPN melalui aplikasi e-

LHKPN KPK

Data PN WL LHKPN yang telah 

melaporkan melalui e-LHKPN KPK

3 Bulan Tiap PN WL LHKPN telah melaporkan

8 Monitoring Pelaporan PN WL LHKPN melalui aplikasi e-

LHKPN KPK

Penyampaian hasil monitoring LHKPN 3 Bulan Data PN WL LHKPN yang melaporkan

9 Melakukan koordinasi dengan Inspektorat mengenai 

hasil monitoring Penyampaian PN WL LHKPN 

Hasil laporan monitoring LHKPN 60 menit Terkoordinasikannya dengan PN WL 

LHKPN

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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Bupati Wakil Bupati
Sekretaris 

Daerah

Asisten 

Administrasi 

Umum

Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Kepala Bagian 

Hukum
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima Surat Edaran Menteri PAN-

RB tentang Budaya Kerja

Surat Edaran Menteri PAN-RB 

Nomor 20 Tahun 2021 tentang 

Implementasi Core Values dan 

Employer Branding Aparatur 

Sipil Negara

15 menit Laporan kepada pimpinan

2 Menerima disposisi untuk 

ditindaklanjuti

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Merumuskan draf Keputusan Bupati 

tentang Budaya Organisasi di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis

Disposisi pimpinan 5 menit Disposisi ditindaklanjuti

4 Melakukan koordinasi dengan Bagian 

Hukum hal usulan untuk penetapan 

Keputusan Bupati tentang Budaya 

Organisasi di Lingkungan Pemerintah 

Daerah Kabupaten Ciamis

Rancangan Dokumen 

Keputusan Bupati tentang 

Budaya Organisasi di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis

1 hari Terkoordinasinya dengan Bagian 

Hukum hal usulan untuk 

penetapan Keputusan Bupati 

tentang Budaya Organisasi di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis
5 Memproses usulan untuk penetapan 

Keputusan Bupati tentang Budaya 

Organisasi di Lingkungan Pemerintah 

Daerah Kabupaten Ciamis

Rancangan Dokumen 

Keputusan Bupati tentang 

Budaya Organisasi di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis

1 Bulan Diprosesnya usulan  penetapan 

Keputusan Bupati tentang Budaya 

Organisasi di Lingkungan 

Pemerintah Daerah Kabupaten 

Ciamis

6 Menerima dokumen Keputusan Bupati 

tentang Budaya Organisasi di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis

Dokumen Keputusan Bupati 

tentang Budaya Organisasi di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis

5 menit Diterima Dokumen Keputusan 

Bupati tentang Budaya Organisasi 

di Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis yang telah 

ditandatangani oleh Bupati

7 Merumuskan draf Surat Edaran 

Bupati tentang Implementasi Core 

Values dan Employer Branding ASN

Rancangan Surat Edaran 

Bupati tentang Implementasi 

Core Values dan Employer 

Branding ASN

60 Menit Surat Edaran Bupati tentang 

Implementasi Core Values dan 

Employer Branding ASN

8 Menyampaikan usulan persetujuan 

atas draf Surat Edaran Bupati tentang 

Implementasi Core Values dan 

Employer Branding ASN

Rancangan Surat Edaran 

Bupati tentang Implementasi 

Core Values dan Employer 

Branding ASN

2 hari Tersampaikannnya usulan Surat 

Edaran Bupati tentang 

Implementasi Core Values dan 

Employer Branding ASN

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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9 Menerima persetujuan atas Surat 

Edaran Bupati tentang Implementasi 

Core Values dan Employer Branding 

ASN

Surat Edaran Bupati tentang 

Implementasi Core Values dan 

Employer Branding ASN

5 menit Diterimanya Surat Edaran Bupati 

tentang Implementasi Core Values 

dan Employer Branding ASN

10 Melakukan sosialisasi ke Perangkat 

Daerah

Keputusan Bupati tentang 

Budaya Organisasi di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis dan Surat 

Edaran Bupati tentang 

Implementasi Core Values dan 

Employer Branding ASN

2 hari Tersosialisasikannya Keputusan 

Bupati tentang Budaya Organisasi 

di Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis dan Surat 

Edaran Bupati tentang 

Implementasi Core Values dan 

Employer Branding ASN
11 Melakukan koordinasi untuk evaluasi 

implementasi Budaya Organisasi  di 

Lingkungan Pemerintah Daerah 

Kabupaten Ciamis dengan BKPSDM
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Jabatan 

Fungsional 

atau 

Pelaksana

Kepala 

Bagian 

Organisasi

Perangkat 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menyiapkan bahan (pengukuran data untuk 

pengukuran kinerja) berpedoman pada 

Perjanjian Kinerja (PK) Bupati tahun berjalan

Perbup RPJMD, Indikator 

Kinerja Utama dan Perjanjian 

Kinerja Bupati  

5 menit Diterimanya informasi tentang 

Perbup RPJMD, Indikator Kinerja 

Utama dan Perjanjian Kinerja 

Bupati  

2 Melakukan koordinasi dengan Perangkat Daerah 

hal Pemberitahuan untuk penyusunan LKIP 

Perangkat Daerah untuk dilaporkan kepada 

Bupati

Surat Pemberitahuan 

penyunan LKIP ke OPD

5 menit Diterimanya surat pemberitahuan 

penyusunan LKIP dan hasil 

Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah tingkat OPD

3 Melakukan koordinasi dengan Bappeda untuk 

mengetahui capaian kinerja Bupati tahun 

berjalan

Perbup RPJMD, Indikator 

Kinerja Utama dan Perjanjian 

Kinerja Bupati  

60 menit Terkumpulnya bahan penyusunan 

LKIP khusus untuk capaian 

kinerja yang telah dicapai tahun 

berjalan4 Melakukan pengukuran atas capaian kinerja 

sasaran strategis Perjanjian Kinerja (PK) Bupati 

tahun berjalan

Perbup RPJMD, Indikator 

Kinerja Utama dan Perjanjian 

Kinerja Bupati  

1 hari Terukurnya capaian kinerja 

sasaran strategis Perjanjian 

Kinerja (PK) Bupati tahun berjalan 

5 Melakukan analisis atas faktor pendukung dan 

faktor penghambat atas capaian kinerja sasaran 

strategis Perjanjian Kinerja (PK) Bupati tahun 

berjalan

Data capain kinerja strategis 

Perjanjian Kinerja (PK) Bupati 

tahun berjalan

2 hari Teranalisisnya atas faktor 

pendukung dan faktor 

penghambat atas capaian kinerja 

sasaran strategis Perjanjian 

Kinerja (PK) Bupati tahun berjalan

6 Melakukan koordinasi dengan Perangkat Daerah 

untuk sinkronisasi terkait faktor pendukung dan 

faktor penghambat serta rencana aksi untuk 

perbaikan kinerja tahun selanjutnya

Data capain kinerja strategis 

Perjanjian Kinerja (PK) Bupati 

tahun berjalan

2 hari Terkoordinasikannya  dengan 

Perangkat Daerah untuk 

sinkronisasi terkait faktor 

pendukung dan faktor 

penghambat serta rencana aksi 

untuk perbaikan kinerja tahun 
7 Melakukan analisis capaian kinerja sasaran 

strategis PK Bupati tahun berjalan sesuai 

lampiran II PermenPAN-RB Nomor 53 Tahun 

2014 

Data capain kinerja strategis 

Perjanjian Kinerja (PK) Bupati 

tahun berjalan dan 

dibandingkan dengan data 

capaian kinerja dua tahun ke 

belakang dan perbandingan 

capaian kinerja dengan 

provinsi/nasional (jika ada)

2 bulan Teranalisnya capain kinerja 

strategis Perjanjian Kinerja (PK) 

Bupati tahun berjalan dan 

dibandingkan dengan data 

capaian kinerja dua tahun ke 

belakang dan perbandingan 

capaian kinerja dengan 

provinsi/nasional (jika ada)8 Penyusunan dokumen Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah (LKIP) Pemerintah Kabupaten Ciamis 

Bahan dan data untuk 

penyusunan dokumen Laporan 

Kinerja Instansi Pemerintah 

(LKIP) Pemerintah Kabupaten 

Ciamis 

3 bulan Tersusunnya dokumen Laporan 

Kinerja Instansi Pemerintah (LKIP) 

Pemerintah Kabupaten Ciamis 

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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9 Melaporkan dokumen Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah (LKIP) Pemerintah Kabupaten Ciamis 

kepada pimpinan 

Dokumen Laporan Kinerja 

Instansi Pemerintah (LKIP) 

Pemerintah Kabupaten Ciamis 

2 hari Dokumen Laporan Kinerja 

Instansi Pemerintah (LKIP) 

Pemerintah Kabupaten Ciamis 

10 Menerima dokumen LKIP Pemerintah Kabupaten 

Ciamis yang telah disetujui oleh pimpinan

Dokumen Laporan Kinerja 

Instansi Pemerintah (LKIP) 

Pemerintah Kabupaten Ciamis 

2 hari Diterimanya dokumen Laporan 

Kinerja Instansi Pemerintah (LKIP) 

Pemerintah Kabupaten Ciamis 

yang telah di tanda tangani oleh 

Bupati
11 Menyampaikan dokumen LKIP Pemerintah 

Kabupaten Ciamis kepada Bagian Pemerintahan 

dan Kerja Sama sebagai bahan penyusunan 

Laporan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 

(LPPD) Kabupaten Ciamis
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Jabatan 

Fungsional 

atau 

Pelaksana

Kepala 

Bagian 

Organisasi

Sekretaris 

Daerah

Perangkat 

Daerah
Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menyusun draf surat pemberitahuan 

input data kinerja Perangkat Daerah 

melalui situ.ciamiskab.go.id 

Surat Pemberitahuan kepada 

seluruh OPD

5 menit Diterimanya informasi tentang 

surat pemberitahuan input data 

kinerja OPD 

2 Menyampaikan surat pemberitahuan 

input data kinerja Perangkat Daerah 

melalui situ.ciamiskab.go.id kepada 

kepada pimpinan 

Usulan penandatanganan  

surat pemberitahuan kepada 

seluruh OPD

5 menit Diterimanya usulan 

penandatanganan tentang surat 

pemberitahuan input data kinerja 

OPD 

3 Menandatangani surat pemberitahuan 

input data kinerja Perangkat Daerah 

melalui situ.ciamiskab.go.id

Surat Pemberitahuan 1 hari menerima  surat pemberitahuan 

yang sudah ditandangani

4 Mendistribusikan surat 

pemberitahuan input data kinerja 

Perangkat Daerah melalui 

situ.ciamiskab.go.id kepada Perangkat 

Daerah

Surat Pemberitahuan 60 menit Arahan/disposisi

5 Memfasilitasi input data kinerja (target 

dan realisasi) melalui 

situ.ciamiskab.go.id

Disposisi pimpinan 5 menit Disposisi ditindaklanjuti

6 Memanfaatkan hasil pengukuran 

kinerja melalui e-SAKIP  dan SITU 

sebagai bahan evaluasi bulanan, 

triwulanan dan tahunan

Dokumen regulasi terkait 1 hari Terkumpulnya bahan penyusunan 

dokumen kebijakan Surat 

Keputusan Bupati tentang Tim 

Pelaksana RB dan Tim Pelaksana 

Sakip di Lingkungan Pemerintah 

Daerah7 Memperoleh gambaran terkait prestasi 

kinerja organisasi dan individu yang 

digunakan untuk bahan monitoring 

dan evaluasi kinerja

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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Bupati Wakil Bupati
Sekretaris 

Daerah

Asisten 

Administrasi 

Umum

Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional 

atau 

Pelaksana

OPD terkait Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima Surat Hasil Evaluasi atas 

Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah dan Hasil Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan Birokrasi 

Menteri PAN-RB 

Surat Hasil Evaluasi atas 

Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah dan Hasil Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan 

Birokrasi Menteri PAN-RB 

5 menit Diterimanya informasi tentang 

Hasil Evaluasi atas Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah dan 

Hasil Evaluasi Pelaksanaan 

Reformasi dan Birokrasi Menteri 

PAN-RB 

2 Menerima disposisi untuk 

ditindaklanjuti 

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Menganalisa dan merumuskan tindak 

lanjut Hasil Evaluasi atas 

Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah dan Hasil Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan Birokrasi 

Menteri PAN-RB 

Disposisi pimpinan 1 hari Hasil analisa dan rumusan tindak 

lanjut Hasil Evaluasi atas 

Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah dan Hasil Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan 

Birokrasi Menteri PAN-RB 

4 Melakukan koordinasi dengan OPD 

terkait dan menganalisa serta 

merumuskan tindak lanjut Hasil 

Evaluasi atas Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah dan Hasil 

Evaluasi Pelaksanaan Reformasi dan 

Birokrasi Menteri PAN-RB 

Surat Hasil Evaluasi atas 

Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah dan Hasil Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan 

Birokrasi Menteri PAN-RB 

3 hari Terkoordinasikannya dengan OPD 

terkait

5 Memproses dan menerima tindak 

lanjut Hasil Evaluasi atas 

Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah dan Hasil Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan Birokrasi 

Menteri PAN-RB 

Rekomendasi Hasil Evaluasi 

atas Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah dan Hasil 

Evaluasi Pelaksanaan 

Reformasi dan Birokrasi 

Menteri PAN-RB 

3 hari Terkumpulnya  tindak lanjut Hasil 

Evaluasi atas Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah dan 

Hasil Evaluasi Pelaksanaan 

Reformasi dan Birokrasi Menteri 

PAN-RB 
6 Menerima  tindak lanjut Hasil Evaluasi 

atas Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah dan Hasil Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan Birokrasi 

Menteri PAN-RB  dari OPD terkait

Rekomendasi Hasil Evaluasi 

atas Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah dan Hasil 

Evaluasi Pelaksanaan 

Reformasi dan Birokrasi 

Menteri PAN-RB 

1 hari Menerima hasil tindak lanjut LHE 

dari OPD terkait

7 Menyiapkan sebagai bahan tindak 

lanjut  Evaluasi Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah dan  Evaluasi 

Pelaksanaan Reformasi dan Birokrasi 

dengan Kementeri PAN-RB 

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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Kepala Bagian 

Organisasi

Jabatan 

Fungsional atau 

Pelaksana

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima disposisi pimpinan tentang Perubahan Road Map 

Reformasi Birokrasi

Dokumen PermenPAN-RB Nomor  3 

Tahun 2023 tentang Perubahan 

Road Map Reformasi Birokrasi 

Tahun 2019-2024 

5 menit Diterimanya informasi tentang 

Perubahan Road Map dan Pedoman 

Sakip di Lingkungan Pemerintah Daerah 

atau diterimanya disposisi pimpinan

2 Membuat disposisi tindak lanjut atas Perubahan Peraturan Bupati 

Ciamis Nomor 23 Tahun 2021 tentang Road Map Reformasi 

Birokrasi Pemerintah Kabupaten Ciamis Tahun 2020-2024 

disesuaikan dengan PermenPAN-RB Nomor 3 Tahun 2023 tentang 

Road Map Reformasi Birokrasi Tahun 2019-2024 

Lembar disposisi 5 menit Arahan/disposisi

3 Studi referensi/literatur terkait kebijakan Perubahan Road Map 

Reformasi Birokrasi

Dokumen regulasi terkait 1 hari Hasil kajian kebijakan

4 Membuat rancangan draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Perubahan Road Map Reformasi Birokrasi Pemerintah Kabupaten 

Ciamis Tahun 2020-2024

Dokumen PermenPAN-RB Nomor  3 

Tahun 2023 tentang Perubahan 

Road Map Reformasi Birokrasi 

Tahun 2019-2024 

7 hari Rancangan draf Peraturan Bupati 

Ciamis tentang Perubahan Road Map 

Reformasi Birokrasi Pemerintah 

Kabupaten Ciamis Tahun 2020-2024

5 Melakukan rapat pembahasan Perubahan Road Map Reformasi 

Birokrasi Pemerintah Kabupaten Ciamis Tahun 2020-2024 

dengan Tim RB Kabupaten Ciamis

Surat Undangan dan Draf Raperbup 3 jam Nutula rapat

6 Menyusun draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Perubahan Road 

Map Reformasi Birokrasi Pemerintah Kabupaten Ciamis Tahun 

2020-2024 sesuai hasi rapat pembahasan

Nutula rapat 7 hari Draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Perubahan Road Map Reformasi 

Birokrasi Pemerintah Kabupaten Ciamis 

Tahun 2020-2024

7 Melaporkan draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Perubahan 

Road Map Reformasi Birokrasi Pemerintah Kabupaten Ciamis 

Tahun 2020-2024 

Laporan 15 menit Terlaporkannya Draf Peraturan Bupati 

Ciamis tentang Perubahan Road Map 

Reformasi Birokrasi Pemerintah 

Kabupaten Ciamis Tahun 2020-2024

8 Menerima draf Peraturan Bupati Ciamis tentang Perubahan Road 

Map Reformasi Birokrasi Pemerintah Kabupaten Ciamis Tahun 

2020-2024 dengan Tim RB Kabupaten Ciamis

Draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Perubahan Road Map 

Reformasi Birokrasi Pemerintah 

Kabupaten Ciamis Tahun 2020-2024

5 menit Reviu atas Draf Peraturan Bupati 

Ciamis tentang Perubahan Road Map 

Reformasi Birokrasi Pemerintah 

Kabupaten Ciamis Tahun 2020-2024 

8 Jika draf yang telah disusun tidak disetujui, maka dikembalikan 

untuk diperbaiki. Jika setuju, selanjutnya disampaikan ke Kepala 

Bagian Hukum

Draf Peraturan Bupati Ciamis 

tentang Perubahan Road Map 

Reformasi Birokrasi Pemerintah 

Kabupaten Ciamis Tahun 2020-2024

5 menit Arahan dan persetujuan atas draf 

Raperbup yang telah disusun

Pelaksana Mutu Baku

No Aktivitas Keterangan

Tidak 

Ya 
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9 Menyampaikan usulan draf Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Perubahan Road Map Reformasi Birokrasi Pemerintah Kabupaten 

Ciamis Tahun 2020-2024 ke Bagian Hukum

Nota Dinas Usulan draf Peraturan 

Bupati Ciamis tentang Perubahan 

Road Map Reformasi Birokrasi 

Pemerintah Kabupaten Ciamis 

Tahun 2020-2024

5 menit Tanda terima penyampaian draf 

Peraturan Bupati Ciamis tentang 

Perubahan Road Map Reformasi 

Birokrasi Pemerintah Kabupaten Ciamis 

Tahun 2020-2024






